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Formål med tilsynet 
I Odder kommune er formålet med tilsynet at sikre den pædagogiske praksis lever op til lovens 
formålsbestemmelser samt de mål og rammer, som kommunalbestyrelsen har fastlagt. Dagtilbudsloven § 5 
fastlægger, at kommunalbestyrelsen skal føre tilsyn med indholdet af dagtilbuddene efter dagtilbudsloven. 

De private pasningsordninger er en del af de samlede dagtilbud i Odder Kommune. En privat 
pasningsordning tager hånd om 4-5 børn og betragtes som selvstændig.  Kvaliteten i tilbuddet hos de 
private pasningsordninger er afgørende for det 0-3åriges barns trivsel, læring og udvikling og videre færd i 
livet. Derfor skal Odder kommune som myndighed sikre en høj kvalitet omkring godkendelse, tilsyn og den 
løbende dialog med faggruppen i de private pasningsordninger. 

Hvad føres der tilsyn med? 
 

• At den private pasningsordning tilrettelægges, så den fremmer børns trivsel og læring gennem 
trygge læringsmiljøer.  

• At arbejdet med læringsmiljøer i den private pasningsordning skal stå mål med kravene til læring og 
læringsmiljøer i dagtilbud, jf. § 8 (§ 81 a).  

• At arbejdet med læringsmiljøer i pasningsordningen skal tage udgangspunkt i børnegruppens 
sammensætning og børnenes forskellige forudsætninger.  

• At pasningsordningen tilrettelægges, så børn sikres medbestemmelse, medansvar og forståelse for 
og oplevelse med demokrati  

• At pasningsordningen bidrager til udviklingen af børns selvstændighed, evner til at indgå i 
forpligtende fællesskaber og samhørighed med og integration i det danske samfund  

• At den private pasningsordning praktiseres i overensstemmelse med den indgåede pasningsaftale 
og kravene i ordningen.  

• Den private passers kvalifikationer, herunder om børnepasser formår at omsætte råd og vejledning 
til praksis, udvikle barnet, reagere på og opfylde barnets behov, yde omsorg og respondere positivt 
på barnets signaler.  

• At hovedsproget i den private pasningsordning er dansk. 
• Derudover føres der tilsyn med bl.a. hygiejne, sundhed, sikkerhed inde og ude, indhentelse af 

børneattester m.v.  
• At pasningsordningen lever op til kravene til private pasningsordninger i Dagtilbudsloven samt 

vejledning om dagtilbud. Bl.a. i § 78 a, § 81 a og § 8. 

 

Rammer for tilsynsbesøg 
Alle private pasningsordninger får tilsynsbesøg mindst to gange årligt. Tilsynsbesøgene varetages af 
konsulenter fra Odder kommunes tilsynsenhed. Det ene besøg er varslet (anmeldt) og det andet er ikke 
varslet (uanmeldt). 
 
Tilsynsbesøgene tager udgangspunkt i nedenstående rammeforhold samt tilsynsskema beskrevet sidst i 
dokumentet. 
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Relationer: 
Socio-emotionel udvikling og 
Opmærksomhed. 

Leg og aktivitet: 
Demokrati og deltagelse. 
 

Fysiske omgivelser:  
Kommunikation og sprog, 
selvet og kroppen. 

Fordeler den voksne sin 
opmærksomhed ligeligt 
imellem børnene? 
 
Tilbyder den voksne intens 
ansigt til ansigt kontakt? 
 
Hjælpsom, deltagende, 
voksen? 
 
Den voksnes samspil, 
øjenkontakt, rettethed? 
 
Er den voksne 
handleanvisende frem for 
korrigerende? 
 
Støtter den voksne op om 
børnenes indbyrdes 
relationer? 
 
Er den voksne nysgerrig på 
børnenes handlinger og 
intentioner? 
 

Er der lagt vægt på 
legemiljøerne både ude og 
inde, så de er inspirerende for 
både børn og voksne?  
 
Er der en tydelig struktur og 
organisering, bl.a. i overgange? 
 
Er der deltagelsesmuligheder 
for alle børn. 
 
Er der pædagogiske 
overvejelser i forhold til læring i 
de upåagtede rutine 
situationer? 
 
Hvilke legeformer tilbydes der 
oftest? 
 
Hvordan er balancen imellem 
voksen styrede aktiviteter og 
børneinitieret leg? 
 

Er der tematiserede 
legemiljøer/zoner, hvor der er 
gjort klar til leg? 
 
Er der mulighed for højt og lavt 
aktivitetsniveau? 
 
Legetøjets tilgængelighed og 
overskuelighed? 
 
Er det tydeligt for børnene 
hvad man kan lege I de 
forskellige legezoner? 
 
Antal turtagninger i dialoger? 
 
Den voksne som sproglig 
rollemodel? 
 
Hvor mange legeformer 
inviteres der til I ude-
legemiljøet? 
 
Hvordan opleves 
leg/læringsmiljø både ude og 
inde? 
 

 

Tilsynsforløb 
 

1. Tilsynsbesøget varsles 

2. Den private børnepasser udfylder selvevalueringsskema og sender til tilsynet forud for 
tilsynsbesøget (se selvevalueringsskema sidst i dokumentet) 

3. Tilsynsbesøg og feedback samtale afvikles på samme dag.  

Hvis tilsynsbesøget giver anledning til bekymring eller alvorlige bekymring iværksætter 
tilsynskonsulenten skærpet tilsyn og udarbejder en handleplan med den private passer. I tilfælde af 
iværksættelse af skærpet tilsyn informeres forældre.  

4. Tilsynsrapport sendes til den private passer inden for ca. 14 dage. 
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Observation ved anmeldte tilsyn 
• Observationsrammen er selvevaluering 

• Observationen vil have en varighed af ca. 3 timer  

• Observationen dokumenteres skriftligt og gennem fotos af de pædagogiske læringsmiljøer 

• Den tilsynsførendes position er ikke-deltagende 

 

Feedback samtale 
• Samtalen har en varighed af 45-60 min. 

• Samtalen faciliteres af tilsynskonsulenten, der peger på både vedligeholdende indsatser, 
udviklingspotentialer samt eventuelle anmærkninger.  

• Dialogen tager udgangspunkt i tilsynskonsulentens observationer, den private passers 
selvevaluering og nedenstående ramme 

 

Rapportering og opfølgning 
Tilsynskonsulenten udarbejder en tilsynsrapport på baggrund af tilsynsbesøget. Rapporten består af 
vurderinger, der afdækker rammer samt udviklingspotentialer. 

Inden for 14 hverdage sendes tilsynsrapporten til den private passer.  

 

Guide til uanmeldt pædagogisk tilsyn  
Tilsynsforløb 
 

1. Ikke varslet tilsynsbesøg af 2-3 timers varighed 

2. Tilsynsbesøg og feedbacksamtale gennemføres på samme dag 

3. Tilsynskonsulenten udarbejder et tilsynsnotat, der sendes til børnepasseren inden for ca. 14 dage. 

 

Selvevaluering 
udfyldes og 

sendes til tilsynet

Observationer 
ca. 3 timer

Feedback 
samtale Tilsynsrapport
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Observation ved uanmeldte tilsyn 
• Observationsrammen er er nedenstående tilsynsramme for private pasningsordninger 

• Observationen vil have en varighed af ca. 2-3 timer  

• Observationen dokumenteres skriftligt og gennem fotos af de pædagogiske læringsmiljøer 

• Den tilsynsførendes position er ikke-deltagende 

 

Tilsynsramme for private pasningsordninger 
Formalia 

Deltagere i tilsynet  

Navn 

 

 

Adresse  

 

 

Tilsynsførende for private 
pasningsordninger 

 

 

Dato for tilsyn 

 

 

 

Forhold vedrørende godkendelsen  - Mere end én  børnepasser  

Indhold  Tilsynets bemærkninger og vurdering 

Personlige kompetencer 

 

 

Børne- og straffeattest  

Observationer 
ca. 2-3 timer

Feedback samtale Tilsynsnotat
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Pasningsaftalen  

 

 

Antal børn i pasning 

 

 

Fysiske rammer 

 

 

Øvrige  

 

 

 

Forhold vedrørende det pædagogiske læringsmiljø og børnenes trivsel og 
udvikling. 

 Tilsynets bemærkninger og vurdering 

Sproglig læringsmiljø: 

Er der turtagning i dialog og samspil? 
Benævner og italesætter den voksne 
børnenes initiativer, intentioner, behov og 
omverden? 

 

Leg og aktivitet: 

Tilbyder den voksne et varieret legemiljø og 
aktivitetsniveau, som stimulerer børnenes 
selvregulering, motorik og 
deltagelsesmuligheder? 

Er der mulighed for op og nedregulerende 
aktiviteter, som lægger op til hhv. fordybelse 
og fysisk udfoldelse? 

Deltager den voksne selv i leg og veksler 
imellem at være, foran, ved siden af og 
bagved? 
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Relations arbejde: 

Er de voksne følelsesmæssigt tilgængelige? 
Afstemmer de sig relevant efter alle børnenes 
behov for opmærksomhed, blikkontakt, 
omsorg og udfordring? 

 

  

Børn i udsatte positioner: 

Er der en procedure for at hente hjælp, når 
der er en bekymring for et barn. Hvad skal 
der til for at i retter henvendelse til PPR? 

 

Fysisk leg og læringsmiljø, både ude og inde: 

Er der tematiserede legeområder, der 
indbyder til forskellige former for leg og 
fordybelse med forskellige legematerialer? 

Bliver der med passende intervaller og efter 
børnenes behov, indimellem skiftet ud i 
nogle af de eksisterende lærings og lege 
miljøer, så børnene kan blive stimuleret og 
danne sig nye erfaringer? 

 

 

 

Forhold vedrørende hverdagen 

Hverdagens rammer Tilsynets bemærkninger og vurdering 

Struktur i dagligdagen /aktiviteter: 

Har de voksne en struktur for hverdagen, 
hvor der eks. er en dagsplan eller en 
ugeplan, som sikrer et forudsigeligt og 
genkendeligt miljø, men hvor børnene 
også får tilbudt forskellige læringsmiljøer, 
der stimulerer deres behov for udvikling 
og trivsel? 

Overgange (fx fra leg til bleskift) 

Hvordan sikrer de voksne overskuelige 
overgange? Er der ritualer og/eller 
forberedelse inden børnene går fra én 
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arena til en anden? 

Er der brug af visuel understøttelse eller 
konkreter? 

Samarbejde med forældren: 

 

 

Kontakt til andre  

 

 

 

 

 

Forhold vedrørende hygiejne og sundhed 

Fokusområder  Tilsynets bemærkninger og vurdering 

Plan for rengøring  

 

 

Rengøring af glatte flader, hylder og 
inventar 

 

Oprydning og rengøring på toiletter og 
andre lokaler, hvor børnene kommer 

 

Der bliver ryddet op og gjort i middagsstunden 

Fungere ventilation 

 

 

Håndvask (varmt og kold vand) 

 

 

Rene håndklæder eller papirhåndklæder 

 

 

Hyppighed for skift af håndklæder 

 

 

Møblernes stand 
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Mulighed for individuel tilpasning af 
møbler 

 

 

Planlægning af ude og inde tider 

 

 

Rygeordning  

 

 

Barnevogne  

Madrasser, seler  og sengetøj 

 

 

Procedure for forebyggelse af smitteveje 

 

 

 

 

 

Procedure for alm. Håndvask ved bleskift, 
tandbørstning, spisning og opvask 

 

 

Mulighed for tørring af fugtigt/vådt tøj 

 

 

Sikkerhed  (seler, sovestillinger, skarpe 
genstande etc. 

 

 

Opmærksomhed på sundhedsfarlige gasser 
og dampe 
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Samlet konklusion  

Leg og aktivitet:  

 

Fysisk læringsmiljø:  

Struktur og organisering:  

Relations arbejde:  

 

 

Hygiejne og sundhed 

(hvordan vurderes fokuspunkterne 
generelt i forhold til hygiejne og sundhed) 

 

 

Øvrige forhold 

Udviklings punkter: 
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Praksisrefleksion: Styrker og udviklingsmuligheder 

Dette refleksionsværktøj er udviklet til at understøtte en faglig dialog om jeres pædagogiske praksis. 
Formålet er at skabe bevidsthed om jeres styrker og udviklingsområder, så I kontinuerligt kan 
forbedre jeres indsats for børns trivsel, læring og udvikling. 

Spørgsmålene er inddelt i tre temaer: 

1. Relationer, socio-emotionel udvikling og opmærksomhed – Hvordan skaber jeg 
fundamentet for trygge relationer og understøtter børnenes følelsesmæssige udvikling. 

2. Leg og aktivitet, demokrati og deltagelse – Hvordan tilrettelægger jeg legemiljøer, 
understøtter børns initiativer og inddrager dem i dagligdagen. 

3. Fysiske omgivelser, kommunikation og sprog, selvet og kroppen – Hvordan indretter jeg 
mine fysiske rammer, understøtter sprogudvikling og fremmer kropslig læring. 

Vi opfordrer dig til at besvare spørgsmålene med 1-2 korte eksempler fra hverdagen på, hvordan du 
arbejder med områderne. I kan evt. udfylde skemaet sammen med jeres dagplejepædagog, inden 
tilsynsbesøget, hvor vi sammen vil bruge besvarelserne og tilsynets observationer som 
udgangspunkt for tilsynsdialogen. På den måde får vi et nuanceret billede af jeres praksis og kan 
sammen finde nye måder at styrke jeres praksis og børnenes udvikling på. 

 

Område 
Hvordan viser din 

praksis, at du arbejder 
med dette? 

Hvad kan du 
udvikle på? 

Relationer, socio-emotionel udvikling og 
opmærksomhed 

  

Hvordan skaber jeg trygge og forudsigelige relationer 
mellem børn og voksne? 

  

Hvordan understøtter jeg børnenes evne til at forstå og 
regulere deres følelser? 

  

Hvordan møder jeg børnenes følelser og intentioner, og 
hvordan undersøger jeg de bagvedliggende årsager til 
deres adfærd? 

  

Hvordan tilpasser jeg vores tilgang til det enkelte barns 
behov for støtte og nærvær? 

  

Leg og aktivitet, demokrati og deltagelse   

Hvordan skaber jeg læringsmiljøer, der inspirerer børnene 
til at udforske, lege og lære? 

  

På hvilke måder sikrer jeg, at både børne- og 
vokseninitierede aktiviteter understøtter børnenes trivsel 
og udvikling? 

  

Hvordan inddrager jeg børnene i beslutninger og   
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hverdagens rutiner? 
Hvordan understøtter jeg børnenes initiativer og deres 
samspil med hinanden? 

  

Fysiske omgivelser, kommunikation og sprog, selvet og 
kroppen 

  

Hvordan tilrettelægger jeg de fysiske rammer, så de skaber 
tryghed, struktur og læringsmuligheder? 

  

Hvordan fungerer jeg som sproglig rollemodel, og hvordan 
understøtter jeg børnenes kommunikative udvikling og 
turtagning i dialoger? 

  

Hvordan sikrer jeg, at børnene får mulighed for at udvikle 
deres kropsbevidsthed og motoriske færdigheder? 

  

Hvordan tilpasser jeg aktiviteter, så de imødekommer 
børnenes forskellige behov og udviklingsniveauer? 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	Formål med tilsynet
	Hvad føres der tilsyn med?
	Rammer for tilsynsbesøg
	Tilsynsforløb
	Observation ved anmeldte tilsyn
	Feedback samtale
	Rapportering og opfølgning
	Guide til uanmeldt pædagogisk tilsyn
	Tilsynsforløb
	Observation ved uanmeldte tilsyn

	Tilsynsramme for private pasningsordninger

