Vejledning til forsendelse af tilskudsregnskab

For at sende tilskudsregnskab til Odder Kommune skal du fglge nedenstaende 6 punkter.

1. Login som bruger pa foreningsportalen.odder.dk
Pa "Min Side” far du fglgende skaermbillede

Velkommen Winkas test konto

Find dine foreningsoplysninger her:

Ret oplysninger
& Download skabelon til tilskudsregnskab Upload af tilskudsregnskab

Ansggning om tilskud
'Perioden for ansagning om tilskud til foreninger er slut. Der lukkes op for tilskudsansegning igen medio januar.”

2. Klik pa "Download skabelon til tilskudsregnskab” for at fa en kopi af kommunens
regnskabsskabelon. (En excel-fil)

Klik pa "Gem som” for at veelge det sted du gnsker at gemme filen pa din harddisk. F.eks. under
Dokumenter.

Hvad vil du foretage dig med
tilskudsregnskab-skabelon.xls?

Sterrelze: 43,0 KB
Fra: foreningsportalen.cdder.dk

-} Abn

Filen gemmes ikke automatisk.

= Gem

= Gem som

Annuller
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Vejledning til forsendelse af tilskudsregnskab

Tildel regnearket et filnavn som du efterfglgende kan genkende nar du skal abne filen.

Eilnavn: | T v]
Filtype: | Microsoft Office Excel 97-2003-regneark v |
apper | Gem | | Annuller |

Hvis din browser viser dette skaermbillede nederst i billedet kan du klikke pa ”Abn” for at lukke filen op i
Excel.

Hentningen af tilskudsregnskab-skabelonxls blev fuldfert. Abn v Abn mappe Vis hentede filer

Alternativt skal du starte Excel og finde filen via ”Abn”.

3. Indszet din forenings tal i regnearket.
Regnearket skal nu udfyldes med din forenings tal. Herefter skal tilskudsregnskabet udskrives og
underskrives. Bemaerk at regnearket bestar af to ark som begge skal udskrives.
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FORENINGENS MNAWVN :

TILSKUDSREGNSKAB - AR 2015
FRIVILLIGE FOLKEOPLYSENDE FORENINGER
MED AKTIVITETER FOR B@RN OG UNGE M.V.

DRIFTSREGNSKAB Regnskabs3ret 01.01. - 31.12.2015
Indtaegter:

Medlemstilskud fra Odder Kommune

Tilskud til lederuddannelse fra Odder Kommune
Tilskud til lokaleleje fra Odder Kommune

Tilskud til materialer fra Odder Kommune

Tilskud til banevedligehold.m.v. fra Odder Kommune
Tilskud til saerlige arr./formal fra Odder Kommune
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Vejledning til forsendelse af tilskudsregnskab

4. Nar regnskabet er underskrevet skal det skannes ind og leegges ind i foreningsportalen via
knappen ”Upload af tilskudsregnskab”. Ga tilbage til foreningsportalen og tryk pa ”"Upload af
tilskudsregnskab”.

Velkommen Winkas test konto

Find dine foreningsoplysninger her:

Ret oplysninger
<. Download skabelon til tilskudsregnskab Upload af tilskudsregnskab

Ansegning om tilskud
'Perioden for anssgning om tilskud til foreninger er slut. Der lukkes op for tilskudsansegning igen medio januar.”

5. Via knappen ”"Gennemse” far du adgang til at udpege filen pa din harddisk.

Upload regnskab

Gennemse...

Send fil

Dobbeltklik pa den indskannede fil.

& Veelg fil til overfgrsel

© + 1 |[E » Biblioteker » Dokumenter

Organiser « Ny mappe

Bl Desktop - Mavn

& Downloads .
J Add-in Express

, o Musik
= Biblioteker & Vid
idecer
=/ Billeder
5‘ T " Datakilder
¢ Dokumenter
J' Musik J test-filer
@' Musi
B vid = = Billeder
ideoer

@ SKMBT_C25312102508150

Side 3



Vejledning til forsendelse af tilskudsregnskab

6. Nar filen er udpeget klikker du pa knappen ”Send fil” og regnskabet er herefter sendt til Odder
Kommune.

Upload regnskab

Tak! Filen er gemit.
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